
ACROBAT 
 

1. Nivel/etapa al que se dirige la actividad: 
El curso parte desde 0, no se requieren conocimientos. 
 

2. Horas de duración: 
40 horas 

  
3. Número máximo de participantes: 

ON-LINE.  
 

 
OBJETIVOS: 
 

 Aprender de forma cómoda, rápida y sencilla a utilizar el programa Acrobat.  

 Aprenderemos con los temas multimedia (video tutoriales), escuchamos y vemos 
en pantalla las explicaciones del profesor, de esta forma aprendemos Acrobat de 
forma cómoda y sencilla. 

 
CONTENIDO: 

 Entorno 

 Crear nuevos documentos PDF 

 Herramientas de página 

 Herramientas de página 2 

 Creación de textos 

 Creación de textos 2 

 Creación de objetos 

 Insertar vínculos y botones 

 Insertar elementos multimedia 

 Creación de formularios 

 Campos de formulario 

 Controles de formularios 

 Vista previa de formularios 

 Acciones de formulario 

 Distribuir formularios 

 Modificar formularios 

 Reconocimiento de texto 

 Protección de documentos 

 Protección de documentos 2 

 Firmar con certificado digital 

 Añadir comentarios al documento 

 Añadir anotaciones 

 Anotaciones en forma de marcas 

 Revisar un documento en línea 

 Compartir documentos 



 Repaso menú principal 

 Crear pdf a partir de una url 

 Crear pdf a partir de portapapeles 

 Crear portafolios 

 Crear portafolios 2 

 Imprimir documentos 
 
Ejercicios y ejemplos detallados 

 Acciones 

 Agregar video 

 Combinar archivos 

 Convertir página web a pdf 

 Crear Firma 

 Formulario con campos calculados 

 Formulario Excel 

 Insertar fondo de página 

 Revisar documento 

 Validar firma 

 Ejercicio general 

 Manual completo de Acrobat 


